AKTIVACE DIGITALNI LICENCE
MICROSOFT OFFICE NA PC S WINDOWS 10

Videonavod na aktivaci
Microsoft Office naleznete také
na nasem YouTube kanalu.
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Kliknéte na nabidku Start (pismeno ,A"), , v sekci Kliknéte na aplikaci Word.
«Produktivita” kliknéte na dlazdici obsahujici ikony baliku
Office (pismeno ,B").
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Ziskali jste Office -

Vase nové zafizeni obsahuje: Microsoft Office 2019 pro profesionaly.
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Office automaticky rozpozna, ze je vas pocita¢ HAL3000 vybaven licenci Microsoft Office.
Office se automaticky paruje s u¢tem Microsoft, ktery se vam zobrazi na této strance. V pfipadé, ze nemate vytvorené ucet Microsoft,

pokracujte nejprve k navodu ,Vytvoreni tictu Microsoft”. Pokud chcete licenci aktivovat na jiny u¢et Microsoft, stiskneme ,Pouzit jiny
ucet”. Pokud ucet vyhovuije, stiskneme tlacitko Dalsi.
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Prijméte podminky licencni smlouvy
Microsoft Office 365 obsahuje tyto aplikace:

HESE NS

K produktu budete mit taky automatické aktualizace Office. i sablony —

otkami

Dali informace

Vybérem moznosti Pfijmout vyjadiujete souhlas s licenéni smlouvou pro Microsoft Office.

Otevrit Zobrazit smlouvu

/] ANO! Chci, aby mi Microsoft posflal informace o akcich a nabidkach k produktim a sluzbam
Office.
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Po precteni licennich podminek, které naleznete na odkaze ,Zobrazit smlouvu” stisknéte PFijmout.

5

aktivaceOffice.mp4

Word

B® Microsoft

Spolecnost Microsoft respektuje vase soukromi -

Kdyz svoje data svéfite Office, zlistavate jejich vlastniky.

Shromazdujeme povinna diagnostické data, abychom zajistili zabezpeéeni, aktuélnost a ocekavany vykon Office v zafizenich, na kterych i
< = , P 5 A . PR e £ PR fotkami
je nainstalovany. Uvedena data se vztahuji na zakladni fungovani Office a nezahrnuiji vase jméno, obsah soubort ani informace o

aplikacich, které nesouvisf s Office.
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Aktualizovali jsme nastaveni ochrany osobnich tdaji v Office a chtéli bychom vam dat védeét, jaka data shromazdujeme a jak je
pouzivame. Pojdme se na to podivat,
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Na této strance vas Office prosi, zda pomUzete zlepSovat bezpecnost a stabilitu tim, ze budete sdilet anonymné
analyticka data. Stisknéte tlacitko Dalsi.
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Zlepsujeme se spolecné =

Rédi bychom od vas ziskali volitelnd diagnosticka data a data o pouzivani. Diky nim budeme moct dél zlepsovat nase produkty.
Z4dné z uvedenych dat nezahrnuji vase jméno, obsah soubord ani informace o aplikacich, které nesouvisi s Office.

fotkami
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Nechdme tedy volbu na vas. Pokracuijte stisknutim tlacitka PFijmout.
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Zavadime nové moderni moznosti do vaseho prostredi =
Office obsahuje funkce, které se pfipojuiji k online sluzbam. Napfiklad jde o stahovatelné sablony z Office.com nebo UlozZisté soubori
na OneDrivu, pres které mazete soubory sdilet se zvolenymi uzivateli. KdyZ uvedené funkce pouzivate, Office z danych sluzeb
D shromazduje diagnosticka data, Nékteré z téchto sluzeb navic analyzuji vas obsah, aby vam mohly nabizet navrhy a doporuceni, e
Jestlize chcete nastaveni ochrany osobnich Gdajl upravit, prejdéte na:
Soubor > Uéet > Ochrana osobnich (daji Gétu 5 sablony —>
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Zde si mUzete nastavit pravidla ochrany osobnich udaju pres odkaz ,Ochrana osobnich udaju”.
Potvrdime tlac¢itkem Hotovo. V dals$im okné pokracujte po precteni tlacitkem OK.
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Vita vés Microsoft Office ?

Vychozi typy soubort ] Office

Microsoft Office podporuje mnoho riznych formata soubori. Zvolte formét, ktery mé Microsoft
Word, Microsoft Excel a Microsoft PowerPoint pouzit jako vychozi.
(O oteviené forméty Office Open XML

Volbou této moznosti nastavite vychozf poutitf formétd soubord navrzenych pro podporu
vdech funkd Microsoft Office.
Dalii informace

(O oteviené forméty OpenDocument
Volbou této moznosti nastavite vychoz pouZitf formatd soubord ODF navrzenych pro
podporu funkef kancelFskych aplikacl od jinych vyrobcd, které také implementuji formét
ODF. Formét ODF podporuje mnoho funkef Microsoft Office, ale urity obsah nebo nékteré
zmény se mazou pii ulogent ztratit.

Dalii informace o drovni podpory formétu ODF pro funkce Microsoft Office
Toto nastaven Ize pozdéji zménit v jednotlivych aplikacich v dialogovém okné Moznosti.

Dalif informace o rozdilech mezi forméty oL
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Microsoft Office podporuje mnoho rdznych formatt souboru. Na vas je pak volba, ktery chcete vyuzivat.
Doporucujeme volbu ,Oteviené formaty Office Open XML".

Nyni je vas Microsoft Office pFipraven k béZnému pouzivani.

gdeneobrazky maji pouze informativni charakter.




